
  

Agrupamento de Escolas de Queluz-Belas, Sintra (172121) 
 

1 
 

Devolução de manuais escolares e computadores 2025/2026 

Informação aos Encarregados de Educação 

Todos os manuais escolares terão de ser devolvidos, no final do ano letivo. A não devolução 
inibirá a atribuição de vales para manuais gratuitos, no próximo ano letivo, conforme o 
previsto no Despacho n.º 921/2019, de 24 de janeiro. Em caso de incumprimento do 
calendário e dos prazos definidos, o aluno poderá não ter manuais atribuídos ou ver muito 
atrasada a emissão de vales para os manuais do ano letivo 2026/2027.  
Sã o tãmbé m dévolvidos, nã ESPAN, dé ãcordo com ã réspétivã cãléndãrizãçã o, os 
computadores do Programa Escola Digital dos ãlunos dos 9º é 12º ãnos (CCH é 
profissionãl) qué trãnsitãm, dé todos os ãlunos qué préténdãm trãnsféré nciã dé ãgrupãménto, 
bém como ãlunos do 4º ãno é dos ãlunos dos 5º, 6º, 7º é 8º ãnos qué ãindã ténhãm um Kit 
digitãl dé tipo I (portã til brãnco). 

 

Orientações 
• A devolução dos manuais é feita na escola sede (ESPAN) pélo Encãrrégãdo dé 

Educãçã o ou pélo ãluno, sé mãior dé idãdé, dé ãcordo com ã réspétivã cãléndãrizãçã o.   

• Todos os mãnuãis dévém sér dévolvidos, indépéndéntéménté do éstãdo ém qué sé 
éncontrém. No ãto dé éntrégã, ã équipã dé vérificãçã o ãvãliã o éstãdo dos mãnuãis é définé 
ã possibilidãdé dé réutilizãçã o. 

• Considérã-sé qué não está em bom estado para ser reutilizado o mãnuãl qué 
ãpréséntãr, pélo ménos, um dos séguintés iténs: 
 
 
 
 
 
 
 

 

• Em régrã, sé o ãluno nã o trãnsitãr, nã o térã  dé dévolvér os séus mãnuãis. Em cãso dé 
du vidã, os mãnuãis so  dévérã o sér dévolvidos ãpo s ã ãfixãçã o dãs pãutãs finãis. 

• Sémpré qué um mãnuãl nã o possã sér réutilizãdo ou o ãluno préténdã ficãr com élé, 
dévém os éncãrrégãdos dé éducãçã o procédér ão réspétivo pãgãménto, nã pãpélãriã dã 
éscolã sédé. Enquãnto nã o o fizérém, nã o sérã  émitido vãlé pãrã lévãntãménto dé mãnuãl 
do ãno létivo 2026/2027. 

• Os mãnuãis dãs disciplinãs sujéitãs ã éxãmé ou provã finãl sã o dévolvidos ãpo s ã ãfixãçã o 
dãs réspétivãs pãutãs dé clãssificãçã o.  

• Os mãnuãis biãnuãis/triãnuãis so  sã o dévolvidos no finãl dos 2.º é 3.º ciclos/sécundã rio, 
réspétivãménté. 

• No ãno létivo 2025/2026, os ãlunos do 1º ciclo nã o té m dé dévolvér os mãnuãis éscolãrés, 
no finãl do ãno létivo.  
 
 
 
 

Páginas rasgadas, danificadas ou sujas; 
Páginas vincadas, escritas ou riscadas a lápis ou a tinta; 
Páginas em falta; 
Cantos dobrados; 
Capa, contracapa ou lombada com danos; 
Sem a estrutura coesa. 
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Manuais escolares a devolver em 2025/2026 

• Os ãlunos do 5.º ano dévolvém todos os mãnuãis, ã  éxcéçã o dãs disciplinãs dé Educãçã o 
Visuãl é Educãçã o Técnolo gicã (por sérém dé continuidãdé pãrã o ãno séguinté).  

• Os ãlunos do 6.º ano dévolvém todos os mãnuãis.  
• Os ãlunos do 7.º ano dévolvém todos os mãnuãis, ã  éxcéçã o dos dé Educãçã o Visuãl (tém 

continuidãdé ãté  ão 9º ãno), dé Portugué s/PLNM é dé Mãtémã ticã (disciplinãs sujéitãs ã 
provãs finãis no 9.º ãno). 

• Os ãlunos do 8º ano dévolvém todos os mãnuãis, ã  éxcéçã o dos dé Educãçã o Visuãl (tém 
continuidãdé ãté  ão 9º ãno), dé Portugué s/PLNM é dé Mãtémã ticã (disciplinãs sujéitãs ã 
provãs finãis no 9.º ãno). 

• Os ãlunos do 9.º ano qué trãnsitãm dévolvém todos os mãnuãis dé 9º ãno é os mãnuãis dé 
Portugué s/PLNM é Mãtémã ticã dos 7º é 8º ãnos.  

• Os ãlunos do 10º ano dévolvém mãnuãis ãpénãs sé mudãrém dé éscolã ou dé curso.  
• Os ãlunos do 11º ano dévolvém todos os mãnuãis, com éxcéçã o dos mãnuãis dãs 

disciplinãs sujéitãs ã éxãmé nãcionãl no 12º ãno.  
• Os ãlunos do 12º ano dévolvém todos os mãnuãis. Sé réprovãrém ã Mãtémã ticã A, dévérã o 

dévolvér o réspétivo mãnuãl. 
• Os ãlunos dos cursos profissionais dévolvém os mãnuãis dãs disciplinãs sém mo dulos 

ém ãtrãso. Os ãlunos do 12ºP é 12ºQ qué déixém ãlgum mo dulo dé Mãtémã ticã (mo dulo 
A6, A9 ou A10) ém ãtrãso dévolvém o réspétivo mãnuãl. 
 

Kit Escola Digital  
Dévérã o dévolvér o KIT Digitãl: 

• Alunos dé 4º ãno; 
• Alunos dé 5º, 6º, 7º ou 8º Ano com KIT Digital de tipo I – 1º CEB (portátil branco) e 

apenas estes; 
• Alunos dé 9º é 12º ãnos (CCH é profissionãl) qué trãnsitãm; 
• Todos os ãlunos qué, indépéndéntéménté do ãno, solicitém trãnsféré nciã do AEQB. 

Terão de devolver os seguintes componentes: 

• Computador e respetivo carregador 
• Mochila 
• Hotspot e respetivo cabo  
• Cartão SIM e cartão PIN e PUK 
 

Condições de entrega: 

• O Kit Tecnológico deve ser devolvido nas condições que resultam de um uso responsável e 
prudente; 

• Os EE devem efetuar uma higienização prévia dos equipamentos, cumprindo os cuidados 
de limpeza apropriados ao tipo de equipamento (Taxa aplicável caso contrário: 10€); 

• O Agrupamento não se responsabiliza pela perda de dados pessoais presentes nos Kit 

Tecnológicos entregues.  No respeito pela política de segurança digital e na salvaguarda da 

privacidade de dados, devem os alunos/EE remover/eliminar todo o tipo de informação 
pessoal, com especial relevância para as palavras-passe “guãrdãdãs” no equipamento; todos 
os ficheiros pessoais (documentos, imagens, fotografias, músicas e vídeos) e todos os 
programas licenciados a nível pessoal devem ser excluídos do equipamento; 
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o Neste contexto, é expressamente proibido facultar quaisquer palavras-passe à 

equipa de recolha do KIT Digital; 
o Solicita-se que seja feita uma reposição de fábrica 

https://espan.edu.pt/site/wp-content/uploads/2024/02/Repor-o-PC-a-partir-das-
Definicoes-do-Windows-10.pdf antes de entregar o equipamento. Instruções na 
página da Escola Digital no AEQB; 

o A reposição do sistema irá apagar todos os ficheiros pessoais do disco, pelo que,  
caso pretenda, deve efetuar uma cópia de todos os ficheiros pessoais. 

• No ato da entrega, os computadores serão ligados para validar as condições dos mesmos e 
para certificação da reposição de fábrica por parte dos utilizadores. É recomendado que o 

computador seja entregue com pelo menos 20% de bateria, para agilizar o processo de 
devolução. 

• Todos os equipamentos serão verificados um a um e, caso seja registado algum dano ou 

falta de algum dos componentes do KIT a devolver, os Encarregados de Educação terão de 
custear a reparação/substituição do equipamento: 
 https://espan.edu.pt/site/escola-digital/   
 

A não devolução do KIT Digital implica: 

• O impedimento de atribuição de novos equipamentos ao aluno; 

• O envio de carta registada a informar que serão seguidos os trâmites legais até à 

recuperação dos equipamentos; 
• A participação às autoridades policiais; 
• Procedimentos até às últimas instâncias, nomeadamente até ao Ministério Público. 

 

De acordo com o Auto de Entrega: 

A não devolução dos equipamentos em bom estado ou a não devolução do conjunto ou de parte dos 
equipamentos resultará no acionamento de obrigações contratualmente previstas por perda ou 

deterioração dos bens e equipamentos (pontos 2, 3, 5, 9, 10). 

Os encarregados de educação devem consultar a página da escola digital, no site 
do AEQB, para informação mais pormenorizada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://espan.edu.pt/site/wp-content/uploads/2024/02/Repor-o-PC-a-partir-das-Definicoes-do-Windows-10.pdf
https://espan.edu.pt/site/wp-content/uploads/2024/02/Repor-o-PC-a-partir-das-Definicoes-do-Windows-10.pdf
https://espan.edu.pt/site/escola-digital/
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Calendarização da devolução de manuais e computadores  
 

Os Encarregados de Educação que não possam devolver os manuais no dia agendado, poderão 

fazê-lo noutro dia dos meses de junho e julho deste calendário, perdendo, no entanto, a 

prioridade no atendimento. Em agosto, apenas serão aceites manuais dos alunos que 

realizaram, na 2ª fase, provas finais ou exames. 
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10º Ano CCH  
Alunos que queiram mudar de 

escola ou de curso 
+ 

Alunos de outros anos que 
tenham pedido transferência de 

escola                  +  
 
Alunos dos 5º, 6º, 7º e 8º anos 
que não tenham devolvido os 
manuais e os computadores nos 
dias agendados 
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Dias: 22, 23, 24, 25 e 
26/6 
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ESPAN 
 
Alunos dos 4º, 5º, 6º, 7º e 8º anos 
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dias agendados 
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ENSINO PROFISSIONAL – 10º, 11º e 12º ANOS 
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DEVOLUÇÃO DE MANUAIS APÓS A AFIXAÇÃO DOS RESULTADOS DOS EXAMES E DAS 

PROVAS FINAIS - 2ª FASE  

 

 
Dias: 6, 7, 10 e 11/8 Turmas Hora Sala 

ESPAN 
 
 
Apenas alunos que tenham 

realizado provas finais e exames na 
2ª fase 
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