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Agrupamento de Escolas de Queluz-Belas, Sintra (172121)

Devolucao de manuais escolares e computadores 2024 /25

Informacao aos Encarregados de Educacao

Todos os manuais escolares terdo de ser devolvidos, no final do ano letivo. A ndo devolugdo
inibira a atribuicdo de vales para manuais gratuitos, no proximo ano letivo, conforme o
previsto no Despacho n.2 921/2019, de 24 de janeiro. Em caso de incumprimento do
calendario e dos prazos definidos, o aluno podera nao ter manuais atribuidos ou ver muito
atrasada a emissao de vales para os manuais do ano letivo 2025/2026.

Sao também devolvidos, na ESPAN, de acordo com a respetiva calendarizacdo, os
computadores do Programa Escola Digital dos alunos dos 92 e 122 anos que transitam, de
todos os alunos que pretendam transferéncia de agrupamento, bem como alunos de 62, 7° ou
82 ano que ainda tenham um Kit digital de tipo I (portatil branco).

Orientacoes

A devolucio dos manuais é feita na escola sede (ESPAN) pelo Encarregado de
Educacao ou pelo aluno, se maior de idade, de acordo com a respetiva calendarizagao.
Todos os manuais devem ser devolvidos, independentemente do estado em que se
encontrem. No ato de entrega, a equipa de verificacao avalia o estado dos manuais e define
a possibilidade de reutilizagao.

Considera-se que ndo estd em bom estado para ser reutilizado o manual que
apresentar, pelo menos, um dos seguintes itens:

Paginas rasgadas, danificadas ou sujas;

Paginas vincadas, escritas ou riscadas a lapis ou a tinta;
Paginas em falta;

Cantos dobrados;

Capa, contracapa ou lombada com danos;

Sem a estrutura coesa.

Em regra, se o aluno ndo transitar, ndo tera de devolver os seus manuais. Em caso de
duvida, os manuais s6 deverao ser devolvidos ap6s a afixacdo das pautas finais.

Sempre que um manual ndo possa ser reutilizado ou o aluno pretenda ficar com ele,
devem os encarregados de educacdo proceder ao respetivo pagamento, na papelaria da
escola sede. Enquanto ndo o fizerem, ndo sera emitido vale para levantamento de manual
do ano letivo 2025/2026.

Os manuais das disciplinas sujeitas a exame sdo devolvidos apés a publicacdo das
classificacdes dos exames.

Todos os alunos que venham a realizar provas finais de 92 ano e exames nacionais dos 112
e 122 anos, na 22 fase, devolvem os manuais até 3 dias apds a afixacdo das respetivas
pautas de classificagdo (dia 5 de agosto).

Os manuais bianuais/trianuais sé sdao devolvidos no final dos 2.2 e 3.2 ciclos/secundario,
respetivamente.

No ano letivo 2024/2025, os alunos do 12 ciclo ndo tém de devolver os manuais escolares,
no final do ano letivo.
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Manuais escolares a devolver em 2024/2025

Os alunos do 5.2 ano devolvem todos os manuais, a excecdo das disciplinas de Educacao
Visual e Educacgdo Tecnoldgica (por serem de continuidade para o ano seguinte).

Os alunos do 6.2 ano devolvem todos os manuais. Os alunos do 62 ano que nao
transitarem terido de devolver todos os seus manuais, exceto o manual de Matematica.

Os alunos do 7.2 ano devolvem todos os manuais, a excecdo dos de Complemento a
Educacdo Artistica (tem continuidade até ao 82 ano), de Educacdo Visual (tem
continuidade até ao 92 ano), de Portugués e de Matematica (disciplinas sujeitas a provas
finais, no 9.2 ano).

Os alunos do 82 ano devolvem todos os manuais, a excecdo dos de Educacao Visual (tem
continuidade até ao 92 ano), de Portugués e de Matematica (disciplinas sujeitas a provas
finais, no 9.2 ano).

Os alunos do 9.2 ano que transitam devolvem todos os manuais de 92 ano e os manuais de
Portugués e Matematica dos 72 e 82 anos.

Os alunos do 102 ano devolvem manuais apenas se mudarem de escola ou de curso.

Os alunos do 112 ano devolvem todos os manuais, com excecdo dos manuais das
disciplinas sujeitas a exame nacional, no 122 ano. Se reprovarem a Matematica A ou MACS
deverao devolver os respetivos manuais.

Os alunos do 122 ano devolvem todos os manuais.

Os alunos dos cursos profissionais devolvem os manuais das disciplinas sem mdédulos
em atraso.

Kit Escola Digital

Deverao devolver o KIT Digital:
e Alunos de 62, 72 ou 82 Ano com KIT Digital de tipo I - 12 CEB (portatil branco) e apenas
estes;
e Alunos de 92 e 122 anos (CCH e profissional) que transitam;
e Todos os alunos que, independentemente do ano, solicitem transferéncia do AEQB.

Terdo de devolver os seguintes componentes:

Computador e respetivo carregador
Mochila

Hotspot e respetivo cabo

Cartao SIM e cartao PIN e PUK

Condicoes de entrega:

e O Kit Tecnoldgico deve ser devolvido nas condi¢cdes que resultam de um uso responsavel e
prudente;

e Os EE devem efetuar uma higienizagido prévia dos equipamentos, cumprindo os cuidados
de limpeza apropriados ao tipo de equipamento (Taxa aplicdvel caso contrdrio: 10€);

e 0 Agrupamento nao se responsabiliza pela perda de dados pessoais presentes nos Kit
Tecnoldgicos entregues. No respeito pela politica de seguranca digital e na salvaguarda da
privacidade de dados, devem os alunos/EE remover/eliminar todo o tipo de informagdo
pessoal, com especial relevancia para as palavras-passe “guardadas” no equipamento; todos
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os ficheiros pessoais (documentos, imagens, fotografias, musicas e videos) e todos os
programas licenciados a nivel pessoal devem ser excluidos do equipamento;

o Neste contexto, é expressamente proibido facultar quaisquer palavras-passe a
equipa de recolha do KIT Digital;

o Solicita-se que seja feita uma reposicao de fabrica
https://espan.edu.pt/site/wp-content/uploads/2024/02/Repor-o-PC-a-partir-das-
Definicoes-do-Windows-10.pdf antes de entregar o equipamento. Instru¢des na
pagina da Escola Digital no AEQB;

o A reposicdo do sistema ird apagar todos os ficheiros pessoais do disco, pelo que,
caso pretenda, deve efetuar uma cépia de todos os ficheiros pessoais.

e No ato da entrega, os computadores serdo ligados para validar as condi¢cdes dos mesmos e
para certificacio da reposicdo de fabrica por parte dos utilizadores. E recomendado que o
computador seja entregue com pelo menos 20% de bateria, para agilizar o processo de
devolucdo.

e Todos os equipamentos serdo verificados um a um e, caso seja registado algum dano ou
falta de algum dos componentes do KIT a devolver, os Encarregados de Educagdo terdo de
custear a reparacdo/substituicdo do equipamento:
https.//espan.edu.pt/site/wp-content/uploads/2024/05/KIT-PRECARIO-SITE.pdf

A nao devolugao do KIT Digital implica:

e Oimpedimento de atribuicdo de novos equipamentos ao aluno;

e O envio de carta registada a informar que serdo seguidos os tramites legais até a
recuperacdo dos equipamentos;

e A participagdo as autoridades policiais;

e  Procedimentos até as ultimas instancias, nomeadamente até ao Ministério Publico.

De acordo com o Auto de Entrega:

A ndo devolugdo dos equipamentos em bom estado ou a ndo devolugdo do conjunto ou de parte dos
equipamentos resultard no acionamento de obrigagdes contratualmente previstas por perda ou
deterioragdo dos bens e equipamentos (pontos 2, 3, 5, 9, 10).

Os encarregados de educacao devem consultar a pagina da escola digital, no site
do AEQB, para informac¢ao mais pormenorizada.


https://espan.edu.pt/site/wp-content/uploads/2024/02/Repor-o-PC-a-partir-das-Definicoes-do-Windows-10.pdf
https://espan.edu.pt/site/wp-content/uploads/2024/02/Repor-o-PC-a-partir-das-Definicoes-do-Windows-10.pdf
https://espan.edu.pt/site/wp-content/uploads/2024/05/KIT-PRECARIO-SITE.pdf
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Calendarizacao da devolucio de manuais e computadores
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92, 112 e 122 ANOS CCH (ap0s afixagdo pautas a 15 julho)
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Nota:

Os Encarregados de Educacido que ndo possam devolver os manuais no dia agendado, poderao
fazé-lo num dos outros dias deste calendario, perdendo, no entanto, a prioridade no
atendimento.




