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Partilha de documentos de OneDrive para contactos 
externos 
1. Selecionar o ficheiro ou pasta e clicar em “Share” 

 

2. Partilha de hiperligação para o ficheiro sem necessidade de inserir destinatários  

 

 

 

Data que expira a partilha. 
Máximo de 60 dias 

 

Pode proteger com palavra-passe 
Caso adicione esta opção, tem de a 
comunicá-la aos destinatários da partilha   
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2.1. Copiar hiperligação do ficheiro para partilhar  

 

 

 

 

2.2. Partilha da hiperligação para o ficheiro no Moodle 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

Nome que vai aparecer no Moodle 

Inserir hiperligação copiada do OneDrive 
- Botão direito -> Colar 
        ou 
- CRTL + V 

Descrição é opcional 

 

❶ 

❷ 

❸ 

❹ 
❺ 

❻ 

 

 ❷ 
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3. Partilha com destinatários específicos 

 

4. Selecionar as opções pretendidas 

 

 

 

Se pretender que o documento 
possa ser editado 

Para não ser possível 
fazer download 

Clicar 

Aspeto final da hiperligação 
no Moodle 
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5. Inserir os endereços de email dos destinatários da partilha 

 

 

6. Inserir anotações 

 

 

Selecionar 

Inserir anotações se 
necessário 
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7. Seguirá uma notificação email para os destinatários da partilha 

 

 

 

 

 

 

8. Aqui, o destinatário deve colocar o email onde recebeu a notificação 

 

 

 

Inserir endereço de email 
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9. O destinatário vai receber um código de confirmação 

 

 

 

            

 

 

 

 

10. Aspeto do documento partilhado com edição desativada 

 

 

 

 

 

Selecionar para manter 
a sessão iniciada 
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11. Aspeto do documento partilhado com edição ativada 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Estas opções não devem ser 
selecionadas no 4º passo quando 

se partilha com vários alunos 


