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Partilha de documentos de OneDrive para contactos

externos

1. Selecionar o ficheiro ou pasta e clicar em “Share”

OneDrive

P Search everything

Ricardo Jorge Ferreira

B3 My files

%) Recent

& Shared

® Discover

@ Recycle bin

Shared libraries

i 11°Q - CT

- E3
B s

B Open 12 Share ff® Copylink L Download [i] Delete =B Rename 53 Moveto [ Copyto #% Automate

[ sharfline selected item with other people |

Files > DT-GPSI > 11°Q - 19-20

M Name Modified
Atividades 16-03 a 27-03 March 17
Aulas de reposicao March 30
Reumao 17-03- 2020 March 15

| @ o Flcha de trabalho n°1 - Mod_2-Base ..

2V

2 minutes ago

Modified By File size Sharing
Ricardo Jorge Ferreira 9 items 2 Shared
Ricardo Jorge Ferreira 3 items Private
Ricardo Jorge Ferreira 3 items £ Shared
Ricardo Jorge Ferreira 1.51 MB Private

2. Partilha de hiperligagao para o ficheiro sem necessidade de inserir destinatarios

0

Ricardo Jorge Ferreira

o 0

® %

5}

Search

My files
Recent
Shared
Discover

Recycle bin

Shared libraries

11°Q - CT

90l

6D

Create shared library

WEl Open

Files > D

Link settings

Who would you like this link to work for?

|2 Share @ Copylink & Download [i] Delete =B Rename

Anyone with the link

[

|

Pode proteger com palavra-passe
Caso adicione esta opgdo, tem de a
comunicd-la aos destinatarios da partilha

Agrupamento de Escolas Queluz-Belas

02/04/2020

(&) People in Agrupamento ...
Queluz-Belas with the link

People with existing access

@ Specific people

Other settings

Allow editing

Expires Monday Jun 29 2020
Set password

© Block download

X
v
Aodified
March 17
March 30
March 15
Yesterday at 8:46 A

Data que expira a partilha.
© 4«— | Maximo de 60 dias

Q)

Apply Cancel
Consulte os videos sobre o Moodle AEQB: Administragdo Cursos Online AEQB
https://espan.edu.pt/site/guias-tutoriais/ admin.cursosonline@espan.edu.pt
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2.1. Copiar hiperliga¢ao do ficheiro para partilhar

vz Open v/ |2 Share @ Copy link { Download [i] Delete =& Rename

0

Search

Ricardo Jorge Ferreira

o 0

® 3

g

My files
Recent
Shared
Discover

Recycle bin

Shared libraries

Create shared library

Send Link

Files > D
Anyone with the link can view @ >

Enter a name or email address

X

Modified

Add a message (optional)

March 17

March 30

@ |5

Wednesday ¢

OneDrive

L search

Ricardo Jorge Ferreira

B3 My files

O Recent

Link copied

Files > D

Copy Link Outlook

& Shared
® Discover
@ Recycle bin

Shared libraries

2.2. Partilha da hiperligagao para o ficheiro no Moodle

+ Tépico3 ¢

@ Adicionar 'URL em "Tépico 3"e

v Geral

Designagio

URL externo

Descrigao

o Editar ~

+ Adicionar uma atividade ou recurso

RECURSOS

Ficheiro

Livro

Pacote IMS

Pagina

Pasta

RecordingsBN

S

Anyone with the link can view £

Reunido 17-03-2020

© @) Fichade trabalho n°1 - Mod_2-... 1

URL. Este pode ser incorporado, pode surgir
numa nova janela ou, mediante opgaes
avancadas, pode passar informagaes como o

nome do aluno, se necessario.

©  Mais ajuda

URL

ADICION. CANCELAR

Nome que vai aparecer no Moodle

R

o

Ficha de trabalho n°1 - Base de Dados

%

Inserir hiperligagdo copiada do OneDrive

- Botdo direito -> Colar

ou
-CRTL+V

Agrupamento de Escolas Queluz-Belas

02/04/2020

IR REUAE )

Descricdo é opcional

O Mostrar descrigao na pagina da disciplina @

(6]

Consulte os videos sobre o Moodle AEQB:

https://espan.edu.pt/site/guias-tutoriais/

8_es ESCOLHA UMA HIPERLIGAGAO.

B ® I OC | 0¢" o I

GUARDAR ALTERAGOES E VOLTAR A DISCIPLINA SUARDAR ALTERAGCOES E MOSTRAR CANCELAR

Administragdo Cursos Online AEQB
admin.cursosonline@espan.edu.pt
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¢ Tépico3 s Aspeto final da hiperligacio
¢ @) Fichade trabalho n°1-Bace de Dados 4 <+ no Moodle

3. Partilha com destinatdrios especificos

OneDrive
L Search everything (wz] Open Vv |2 Share @ Copy link { Download [i] Delete =B Rename
. . X e X
Ricardo Jorge Ferreira Send Link
B3 My files .
’ Fl|€S>D People in A to de Escolas d
eople In Agrupamento de tscolas de
® Recent @ Queluz-Belas with the link can view %
& Shared _ Modified
Enter a name or email address
® Discover -5 March 17
@ Recycle bin Add a message (optional)
s | March 30
Shared libraries
el 11°Q - CT
(V) @ 2 minutes ago
(-« B @ B

u 6D Copy Link Outlook

Create shared library

4. Selecionar as opgdes pretendidas

3 OneDrive

£ Search everything {E Open v 12 Share @ Copylink L Download [i] Delete =B Rename

Ricardo Jorge Ferreira X

Link settings

B3 My files . !
Files > D' Who would you like this link to work for?
0 Recent Learn more
Anyone with the link ©
L Shared 0 Modified
) People in Agrupamento ...
® Discover a Queluz-Belas with the link March 17
5] Recycle bin @ People with existing access
| March 30
Specific people v ‘
Shared libraries ‘ P peop
. March 15
m 11°Q - CT Other settings
9] © o Allow editing LTS LY
Se pretender que o documento © Block download @'\ Para ndo ser possivel
possa ser editado fazer download
Apply Cancel
Clicar
Agrupamento de Escolas Queluz-Belas Consulte os videos sobre o Moodle AEQB: Administragdo Cursos Online AEQB
https://espan.edu.pt/site/guias-tutoriais/ admin.cursosonline@espan.edu.pt
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5. Inserir os enderegos de email dos destinatarios da partilha

O Search everything @ Open Vv |22 Share @ Copy link i Download [E Delete =l Rename
Ricardo Jorge Ferreira . X
g Send Link
B3 My files . !
Y Files > D
@ Recent People you specify can view >
L Shared D Modified
M@gmail.con{
S Discover q
& Recycle bin " meufesssa@gmail.com Selecionar
Y/ < |

Shared libraries
el 11°Q - CT

n o o @ o, @ 2 minutes ago
6D

Copy Link Outlook
Create shared library

|

6. Inserir anotagdes

2t OneDrive
]

A Search everything @E open v 12 Share @ Copylink ¥ Download [i] Delete =B Rename
Ricardo Jorge Ferreira . X
Send Link
£3 My files . !
Y Files > D
@ Recent People you specify can edit >
' Shared O] , . Modified
) A meenfemese @gmail.com X
® Discover = 7 March 17
@ Recycle bin | sedemeima @icloud.com X
e | . March 30
| mamemeni®d 1 @gmail.com X
Shared libraries
nt | March 15
8 110q-cT Add another
o o Inserir anotagdes se
n 99| Ficha de trabalho n°1 - Base de Dados— | hecessario

Create shared library m

Agrupamento de Escolas Queluz-Belas  Consulte os videos sobre o Moodle AEQB: Administragdo Cursos Online AEQB
https://espan.edu.pt/site/guias-tutoriais/ admin.cursosonline@espan.edu.pt
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7. Seguird uma notificacao email para os destinatarios da partilha

= i Q  Pesquisar correio - , @ &
Oo- ¢ : Per B
| compor
l-25dea215

Ao lida:

[J caixadeentrada 4215

o s Ricardo Jorge Ferre. Ricardo Jorge Ferreira shared "Ficha de trabalho n°1 - Mod_2-Base de Dados” with you. - Ricardo Jorge Ferreira shared a file with you Ficha d... 16:55
uspenso

1
[ {
@
:

- . Cannla Dinardn tam 1m nawn di o caccin 2 nartis da anlin.

> Davaia n i ~ Intarnat Eunlarar nn Windmwe - 013 Dirardn Anah

Ricardo Jorge Ferreira shared "Ficha de trabalho n®1 - Mod_2-Base de Dados" with you. = caixa de entrada x

Ricardo Jorge Ferreira <4467668438@espan.edu.pt> 1t
para Bruno, mim ~

¥ inglés ¥ > portugués v  Traduzir mensagem Det

2

Ricardo Jorge Ferreira shared a file
with you

Ficha de trabalho n°1 - Base de Dados
Ficha de trabalho n°1 - Mod_2-Base de Dados

This link only works for the direct recipients of this message.

B2 Microsoft Privacy Statement

8. Aqui, o destinatdrio deve colocar o email onde recebeu a notificagao

B® Microsoft

Verify Your Identity

You've received a secure link to:

N; Ficha de trabalho n°1 -
= Mod_2-Base de Dados.doc

To open this secure link, we'll need you to enter
the email that this item was shared to.

Inserir enderego de email
| o

By clicking Next you allow Agrupamento de Escolas de
Queluz-Belas to use your email address in accordance
with their privacy statement. Agrupamento de Escolas
de Queluz-Belas has not provided links to their terms
for you to review.

Agrupamento de Escolas Queluz-Belas  Consulte os videos sobre o Moodle AEQB: Administragdo Cursos Online AEQB
https://espan.edu.pt/site/guias-tutoriais/ admin.cursosonline@espan.edu.pt
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9. O destinatario vai receber um cédigo de confirmacgao

~ Nao lidas 5/

no-reply 5080008 is your Microsoft OneDrive verification code.

B® Microsoft

OneDrive

Enter Verification Code

Hello, . . .
’ You've received a secure link to:

For security purposes, you must enter the code below to verify your account to access

Ficha de trabalho n°1 - Mod_2-Base de Dados.doc. The code will only work for 15 o= Ficha de trabalho n°1 -

minutes and if you request a new code, this code will stop working. Mod_2-Base de Dados.doc

To open this link, enter the code we just
emailed to maxfozcoa@gmail.com. Send

BeTeTTE—  * again
Having problems with the code? ‘ ® ‘

View the error and make sure that the email identifier is “DM8MZ5C". If it's not, look for
© 2017 Microsoft Privacy & Cookies Keep me signed in

an updated email or try requesting a new code.
Selecionar para manter /

a sessdo iniciada

Account verification code:

10. Aspeto do documento partilhado com edicdo desativada

@gmail.com

Ficha de trabalho n°1 - Mod_2-Base de Dados & Share  wee

A
TECNOLOGIAS DE INFORMAGAO E COMUNICAGAO
MR Médulo 2 - Bases de Dados ‘TURMA: 10°Q F E [;E
Ficha de trabalho N°1 — Microsoft Access B
|Nome: I
Objetivos:
Esta ficha de trabalho tem como objectivo fazer a introducio ao Microsoft Office Access, de forma a
80m compreender os diversos elementos de uma Base de Dados
LEIA ATENTAMENTE AS PERGUNTAS ANTES DE RESPONDER
1. Cria uma Base de Dados em branco com o nome “Ficha 1 - Access”.
2. Cria uma tabela com 0 nome “Livros” e com os campos a seguir apresentados.
A= Nome do campo. Tipo de dados. ‘Descriglo (Opcional)
‘o Numeraglo automitica
e
Agrupamento de Escolas Queluz-Belas Consulte os videos sobre o Moodle AEQB: Administragdo Cursos Online AEQB
https://espan.edu.pt/site/guias-tutoriais/ admin.cursosonline@espan.edu.pt
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11. Aspeto do documento partilhado com edi¢ao ativada

Ficha de trabalho n°1 - Mod_2-Base de Dados

[@ Accessibility Mode

TECNOLOGIAS DE INFORMAGAO E COMUNICAGAO
0 i | == Médulo 2 - Bases de Dados
Ficha de trabalho N°1 — Microsoft Access

nars |FECC

| Nome:

Objetivos:

Esta ficha de trabalho tem como objectivo fazer a introducao ao Microsoft Office Access, de forma a

80 compreender os diversos clementos de uma Base de Dados

LEIA ATENTAMENTE AS PERGUNTAS ANTES DE RESPONDER

1

Cria uma Base de Dados em branco com o nome “Ficha 1 - Access”.

2. Cria uma tabela com o nome “Livros” e com os campos a seguir apresentados.

Nome docampo Tipo de dados
Numeraglo automitia
Texto

Agrupamento de Escolas Queluz-Belas

02/04/2020

Descricio (Opcional)

Consulte os videos sobre o Moodle AEQB:
https://espan.edu.pt/site/guias-tutoriais/

/ Edit Document= &8 Print

Ricardo Jorge Ferreira

& share] e
Edit in Desktop App

Use the full functionality of Microsoft
Word

Edit in Browser
Make quick changes right here using

Word

Estas opgdes ndo devem ser
selecionadas no 42 passo quando
se partilha com varios alunos

Administragdo Cursos Online AEQB
admin.cursosonline@espan.edu.pt
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